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MITARBEITER/IN EMPFANG 
 
Golf Emmental ist eine attraktive 18- plus 2x 3-Loch Anlage inmitten einer lieblichen Landschaft. Wir 
setzen immer wieder neue Akzente – erfrischend cool & edel. Dies seit nun mehr als 25 Jahren. Die 
familiäre Atmosphäre und eine schlanke Organisation bieten Raum für Ideen und rasche Entscheide. 
 
Wir suchen auf den 1. März 2024 eine/n 
 
Mitarbeiter/in Empfang (80-100%) 
Saison- oder Jahresstelle  
 
Sie sind Gastgeber/in und erste Ansprechperson für unsere Besucher. Während der Golfsaison (April bis 
Oktober) haben Sie alle Hände voll zu tun. In den übrigen Monaten bleibt Zeit für die persönliche 
Weiterbildung, zum Reisen, für die Vorbereitung der neuen Saison oder anderes.  
 
Wir bieten Ihnen die Möglichkeit, künftig die Leitung des Empfangs sowie der Administration zu 
übernehmen.  
 
Ihre Aufgaben: 
 

- Empfang sowie Betreuung unserer Mitglieder und Gäste 
- Organisation des täglichen Spielbetriebs, Tagesabschluss Kasse  
- Koordination von Trainerstunden und Golfkursen 
- Abwicklung von Golfturnieren und Events 
- Betreuung des Pro-Shops mit aktivem Verkauf 
- Allgemeine Korrespondenz, Beiträge auf Social Media 
 
Ihr Profil: 
 

- Mehrjährige Erfahrung in einem Dienstleitungsbetrieb mit Kundenkontakt (z.B. Hotellerie,  
 Detailhandel) 
- Guter Teamplayer mit selbständiger und zuverlässiger Arbeitsweise 
- Sehr gute Kenntnisse in den MS-Office Anwendungen, PC Caddie Kenntnisse von Vorteil  
- Mündliche Verständigung in Französisch und Englisch von Vorteil 
- Flexibilität bezüglich Arbeitszeiten während der Golfsaison (Wochenende, Feiertage) 
- Interesse am Golfsport (Golfkenntnisse erwünscht, aber nicht erforderlich) 
 
Wir bieten: 
 

- Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit viel Kundenkontakt 
- Ein kleines, aufgestelltes Team mit Eigenverantwortung 
- Die Möglichkeit den Golfsport zu erlernen und/oder auszuüben 
- Ihnen die Option auf die Übernahme der Sekretariatsleitung 
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Wir freuen uns über Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: 
 
Marianne Guggisberg 
Leitung Administration  
m.guggisberg@golfemmental.ch 
www.golfemmental.ch 
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